
INTERVENTION LYCEE 
MARIE-NOEL (TOURCOING)



Non-aquis En cours 
d'acquisition Acquis

Sait dire la signification de 4 à 5images

Postures

Phrase: sujet+verbe
Se nomme par son prénom

Encastrements

Préhension et Manipulation

Langage

Dessin: gribouillis +++
Feuillette le livre page par page
Fait une tour de 6 à 8cubes

Mange seul plus proprement
Se lave seul le visage

Court vite
Bonne rotation du poignet

Danse sur 2pieds puis sur 1
Grimpe

Monte et descend l'escalier seul

GRILLE D'OBSERVATIONS   24 MOIS 
Commentaires

Comprend "A tout à l'heure"
Connaît 2couleurs



Non-aquis En cours 
d'acquisition Acquis

GRILLES D'OBSERVATION    2 MOIS

Soulève la tète a 45°
Appui sur les avant-bras
Tient la tète droite qqs secondes en position assise

Postures

Qqs vocalises

Commentaires

Mains souvent ouvertes

Préférence pour les personnes en mouvement plutôt que pour 
les objets

Préhension

Langage

Vision

Audition

Intérêt pour les sons
Oriente la tête vers le bruit



Non-aquis En cours 
d'acquisition Acquis

Tient un objet qqs secondes

Pas de permanence de l'objet

Attentif au langage humain

Préhension

Vision

Préhension involontaire de contact

Tourne la tête pour suivre un objet

Audition

Langage

Attentif au langage humain

GRILLES D'OBSERVATION    3 MOIS

Tête droite en position assise

Postures

Gazouillis

Commentaires



Non-aquis En cours 
d'acquisition Acquis

Tient un objet qqs secondes

Pas de permanence de l'objet

Attentif au langage humain

Préhension

Vision

Préhension involontaire de contact

Tourne la tête pour suivre un objet

Audition

Langage

Attentif au langage humain

GRILLES D'OBSERVATION   4 MOIS

Tête droite en position assise

Postures

Gazouillis

Commentaires



Non-aquis En cours 
d'acquisition Acquis

Localise le bruit +++

GRILLES D'OBSERVATION   5 MOIS A 7 MOIS

Tête suit le reste du corps en tiré-assis

Postures

Identifie les bruits familiers

Vocalise 

Commentaires

Tactilo-motrice

Langage

Préhension

Audition

Perçoit les détails

Redressement sur les coudes
Soulève la tête à 90°
Sur le dos, tente de rouler sur le côté

Vision

Tient un objet qqs secondes

Accommodation

Oua, aou, pou…

Vision binoculaire



Non-aquis En cours 
d'acquisition Acquis

Position parachute (tripode)

GRILLES D'OBSERVATION   8 MOIS 
Commentaires

Porte ses pieds à la bouche
Roule du dos sur le ventre

Préhension

Mouvement du poignet
Pince
Passe un objet d'une main à l'autre
Découvre la taille, le poids des objets
Relâchement volontaire global
Se déplace vers les objets

Audition

Aime les sons variés

Postures

Lallations (arrêt si enfant sourd)
S'impatiente quand on ne s'occupe pas aseez vite de lui

Langage



VIANDE

MIXES MORCEAUX MIXES MORCEAUX

LUNDI

MARDI

MERCREDI

JEUDI

VENDREDI

LAITAGES
GRANDS MOYENS

MIXEES MORCEAUX MIXES MORCEAUX
CAROTTES

SERVICE " CALINOUS"

SANS 
PORC

LAITAGES  
MIDI

MIDI
POMMES DE TERRE LEGUMES VERTS FRUITS

MORCEAUX
FRUITS

GOUTER



DEROULEMENT DE JOURNEE CHEZ LES GRANDS
= 7h à 9h10 : accueil en salle de jeux par l’auxiliaire de 7h et 8h, jeux 

libres en fonction des enfants présents, chants, histoires…
= 9h10 à 10h 10 : les 8 grands des 2 services sont réunis dans leur salle pour le 

début des ateliers avec l’auxiliaire de 9h.
- temps langage ( bonjour à chaque enfant par son prénom + celui des adultes, 

chants, comptines, marionnettes, histoires)
ateliers (encastrements/puzzles, jeux formes et couleurs, dessin, peinture, pâte à 

modeler, craies, sable…)
coins (cuisine, livres, manipulation)

= 10h10 à 10h45 : temps moteur (porteurs, poussettes + poupées, cerceaux, 
ballons, parcours moteur, … piscine à balles, jeux au jardin)

= 10h45 à 11h : rangement, passage aux toilettes, retour au calme.
= 11h à 11h45 : repas, lavage visage et mains.

= 11h45 à 12h15 :  passage aux toilettes, déshabillage , changes.
= 14h30/14h45 : lever échelonné, changes, jeux en salle de vie.

= 15h30 à 16h : goûter, lavage visage et mains.
= 16h à 17h : ateliers dans la salle des grands.

= 17h à 17h30 : temps moteur dans le couloir/ou jardin/ou cour 
Intérieure.

= 17h30 à 18h50 : retour en salle de vie (jeux libres).
= 19h : FERMETURE DE LA CRECHE.
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• DEROULEMENT DE JOURNEE CHEZ LES MOYENS 
• = 7h à 10h10 : accueil en salle de jeux par l’auxiliaire de 7h et 8h, jeux libres en 

fonction des enfants présents, chants, histoires…
• = 10h10 à 10h20 rejoindre la salle des grands, se dépenser…avec l’auxiliaire de 10h.
• = 10h20 à 10h45 : les 6/8 moyens des 2 services sont réunis dans la salle des  grands pour le 

début des ateliers.
- temps langage ( bonjour à chaque enfant par son prénom + celui des adultes, chants, comptines, 

marionnettes, histoires)
- ateliers (encastrements/puzzles, jeux formes et couleurs, dessin, peinture, pâte à modeler, 

craies, sable…)
- coins (cuisine, livres, manipulation)
• = 10h45 à 11h : temps moteur (porteurs, poussettes + poupées, cerceaux, ballons, parcours 

moteur, … piscine à balles, jeux au jardin)
• = 11h à 11h45 : repas, lavage visage et mains.
• = 11h45 à 12h15 :  changes, utilisation du pot pour certains.
• = 14h30/14h45 : lever échelonné, changes, jeux en salle de vie.
• = 15h30 à 16h : goûter, lavage visage et mains.
• = 16h à16h30 : jeux à table.
• = 16h30 à 17h : motricité.
• = 17hà 18h50 : jeux libres en fonction des besoins des enfants et changes.

• = 19h : FERMETURE DE LA CRECHE.



Service  des CALINOUS 

Date ………………………….  

Nombre d’enfants 

Enfants absents : 

Transmissions 

Réunions : 

Messages : 

 



FEUILLE DE PRESENCE HORAIRE

L M      M J

 Lola

 Stanislas

 Romane

Laurette

 Cosma 80% Me TP

 Charly 80% Me TP

 Clémence 60% Lu-Je TP TP

 Gabriel 80% Me TP

 Hannah 80% Me TP

SEMAINE   DU                                                                                                                                                                                                                                                   



DATE MOTIF HEURES EFFECTUEES HEURES RECUPEREES SOLDE
VISA DU CHEF 
DE SERVICE

NOM :

ANNEE 2012

ANNEE 2012

FICHE DE RECUPERATIONS



2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

L M M J V S D L Pâques M M J V S D L

CA CA CA CA CA

17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

M M J V S D L M M J V S D L

Catherine

Julianna (remplacement Sylvia) 90%

Patricia Ledru

Patricia V.

Marjorie

Nathalie      80%                       

Camille   70%                             
(Remplacement TP)

AVRIL

Marjorie

Nathalie      80%                      

Patricia Ledru

Catherine

Patricia V.

Julianna (remplacement Sylvia) 90%

Camille   70%                             
(Remplacement TP)



PAGE DE GARDE DU CLASSEUR DE TRANSMISSIONS

• Service  des HERISSONS

• Date : ………………………. 

• Nombre d’enfants :

• Enfants absents :

• Transmissions :

• Réunions :

• Messages :



SERVICE DES HERISSONS Prénom de l'enfant,,,,,,,,,,,,,,,, ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,Semaine du  ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Transmissions des auxiliairesSiesteChangeDates et heures Transmissions des parents Repas



Plan de Nettoyage 
 
 

Mois : 
Lieu : 
 

 
Date 

 
Heure 

 
Surface 

 
Produit 

 
Nom et 
Prénom 

 
Signature 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 
 



T°
Observations  
Signature

T°
Observations  
Signature

T°
Observations  
Signature

T°
Observations  
Signature

T°
Observations  
Signature

7H30

14H30

7H30

14H30

7H30

14H30

7H30

14H30

VENDREDI

FICHE DE CONTRÔLE DES TEMPERATURES CHAMBRES FROIDES POSITIVES ET NEGATIVESSEMAINE N°

Chambre froide

LUNDI MARDI MERCREDI
MATERIEL REFERENCE HEURE

JEUDI

Réserve

4°

-18°

5°

Refrigérateur

Congélateur



Signature du responsableT° au serviceMenus
Plats témoins

Date de fabrication Date de destruction

FICHE DE CONTRÔLE DE LA TEMPERATURE DES PREPARATIONS

Préparations chaudes : Températures minimum 63°
Préparations froides : Températures inférieures à 12°

DATE =



FOURNISSEUR PRODUIT DATE/HEURE
TEMPERATURE 
DU VEHICULE

TEMPERATURE DU 
PRODUIT

Date Limite de 
Conservation (DLC)

Date Limite 
d'Utilisation 

Optimale (DLUO)

INTEGRITE DE 
L'EMBALLAGE

PROPRETE DE 
L'EMBALLAGE

SIGNATURE DU 
RESPONSABLE DE 
LA RECEPTION

CONTROLES IMPERATIFS:  Conditions de 
conservation  Conditions de transport  Etiquetage

FICHE DE CONTRÔLE A RECEPTION DES PRODUITS



Produit Signature Produit Signature Produit Signature Produit Signature Produit Signature

1 fois/ jour

1 fois/mois (Dernière 
semaine du mois)

Après chaque utilisation

1 fois/semaine

1 fois/semaine

Tous les jours

Tous les jours

Après chaque utilisation

Après chaque utilisation

Après chaque utilisation

Après chaque utilisation

1 fois par jour

1 fois par semaine

1 fois par semaine

2 fois/jour

2 fois / semaine

2 fois/jour
CHARIOTS, 

CONTAINERS REPAS

RESERVE

MEUBLES, ETAGERES

SOLS

CARRELAGES, PORTES 
ET VITRES

PLAQUE DE CUISSON

PLAN DE TRAVAIL

EVIER

SIPHONS (EVIERS ET 
SOLS)

CHAMBRE FROIDE

LAVE-VAISSELLE 
(filtre)

LAVE-VAISSELLE 
(Appareil) 

FOUR

POUBELLE

CONTAINERS 
POUBELLES

MICRO-ONDES

REFRIGERATEUR

VENDREDI
PERIODICITESEMAINE N°

PLAN DE NETTOYAGE ET DE DESINFECTION

LUNDI MARDI MERCREDI JEUDI



 

 
 
 
Horaire : 7H30-15H30 
 
Livraison de produits alimentaires : 
 
- Consigner le fournisseur et l’heure, 
- Prendre la température au camion, la température des produits livrés, les dates de 
consommation et consigner leur état, 
 

Déroulement de la journée : 

- 7H30 :  Prise des températures du réfrigérateur, des chambres froides, du 
congélateur, de la réserve, 
 Consultation du menu, 
 
- 7H45 :  Déstockage des aliments surgelés, conserves, légumes, fruits,  
 
- 8H :  Relevé des dates de consommation et numéros de lot, 
 Mise en route du repas : épluchage des légumes et lavage, 
  Mise en cuisson, 
  Chercher les effectifs, 
 
- 9H30 : Désinfection des chariots – repas, 
 Préparation des chariots : assiettes, timbales, 
 Préparation des plats pour le service, louche, cuillères etc.…, 
 
- 9H45 : Mixage des aliments, 
 Prise des températures au service, 
 Préparation des laitages, 
 
- 10H30 : Monter les chariots de repas dans les services, 
 
- 10H45 : Faire la vaisselle de préparation et nettoyer le plan de cuisson, 
 Débarrasser les plans de travail et les nettoyer, 
 Nettoyer les éviers, réfrigérateur, chambres froides, placards etc. (selon 
le plan de nettoyage), 
 
- 11H30 : Aller chercher les chariots des repas terminés, 
 Faire la vaisselle, la ranger, 
 Laver les chariots, désinfecter les containers, 
 Laver les sols, 
 
-12H30-13H30 : COUPURE 

FICHES DE TACHES EN CUISINE 



 
 
 
- Prendre le linge sale dans les sacs de chaque service, le laver, sécher, plier, 
- Le ranger dans l’armoire de chaque service, 
 
- Repasser les draps, 
 
  

TOUS LES JOURS : 

- Laver, nettoyer et ranger la buanderie, 
- Laver et nettoyer les vestiaires du personnel, la salle de repas, 
- Laver et nettoyer les WC du personnel (sous-sol), 
- Faire la vaisselle du goûter, 
- Après le goûter : laver et nettoyer la salle de l’éducatrice au rez-de-chaussée, 
laver tables et chaises et remettre en place, 
      Laver et nettoyer le réfectoire des moyens au rez-de-chaussée 
(tables, chaises hautes et basses) et remettre en place, 
 
 

DEUX FOIS PAR SEMAINE : 

- Le mardi et le vendredi : nettoyer l’ascenseur 
                  Sortir les containers, 
 

UNE FOIS PAR SEMAINE : 

- Nettoyer et ranger la réserve, 
- Nettoyer les containers 
- Balayer l’arrière de la crèche, 
- Ranger et nettoyer le local à poussettes, 
- Vérifier les siphons de la cour intérieure, 
- Nettoyer sous le porche, 
 

UNE FOIS PAR TRIMESTRE : 

- Nettoyer l’escalier de secours à la Javel. 
 
 
   
 

FICHE DE TACHES EN BUANDERIE : Horaire de 18H 



ENFANTS Grands/   
moyens

Petits/     
moyens

Grands/   
moyens

Petits/     
moyens

Grands/   
moyens Petits/     moyens Grands/   moyens Petits/     

moyens
Grands/   
moyens

Petits/     
moyens

Entrée potage légumes carottes râpées

Viande sauté de bœuf sauté de bœuf escalope de veau escalope de veau filet de lieu (frais) filet de lieu (frais) rôti de porc rôti de porc filet de poisson filet de poisson

Légumes et 
féculents

épinards pommes 
de terre purée d'épinards riz champignon purée de haricots 

beurre pâtes et brocolis purée de brocolis haricots blanc à la 
tomate

purée de choux 
fleurs

salade cuite et 
pommes de terre

salade cuite et 
pommes de terre

Dessert poire poire cuite mixée banane banane kiwi pomme cuite mixée ananas poire cuite mixée pomme pomme cuite 
mixée

Goûter orange -fromage 
blanc

compote - fromage 
blanc pain cantal kiwi

yaourt nature 
pomme cuite 

mixée

petits suisses aux 
fruits  banane

fromage blanc poire 
cuite mixée Brioche compote panade compote yaourt- fruits 

(stocks)
yaourt- fruits 

(stocks)

ENFANTS Grands/   
moyens

Petits/     
moyens

Grands/   
moyens

Petits/     
moyens

Grands/   
moyens Petits/     moyens Grands/   moyens Petits/     

moyens
Grands/   
moyens

Petits/     
moyens

Entrée potage tomate salade

Viande sauté d'agneau sauté d'agneau jambon jambon filet de hoki filet de hoki rôti de dinde aux 
champignons rôti de dinde

Légumes et 
féculents

navets carottes 
pommes de terre

purée de navets et 
carottes

printanière de 
légumes

purée de haricots 
verts

riz basmati et fondue 
de poireaux blanc de poireaux gratin dauphinois purée d'artichaut

Dessert banane banane ananas pomme cuite mixée kiwi banane poire poire cuite mixée

Goûter pain saint paulin 
kiwi

fromage blanc 
compote yaourt nature poire yaourt nature poire crêpes- lait panade aux fruits yaourt- fruits 

(stocks)
yaourt- fruits 

(stocks)

ENFANTS Grands/   
moyens

Petits/     
moyens

Grands/   
moyens

Petits/     
moyens

Grands/   
moyens Petits/     moyens Grands/   moyens Petits/     

moyens
Grands/   
moyens

Petits/     
moyens

Entrée potage poireaux potage brocolis

Viande spaguettis 
bolognaise bœuf haché sauté de dinde sauté de dinde omelette fromage sauté de bœuf sauté de bœuf filet de poisson filet de poisson

Légumes et 
féculents

purée de 
betteraves lentilles carottes purée de haricots 

verts
épinards pommes 

de terre purée d'épinards choux fleurs -
pommes de terre

choux fleurs -
pommes de terre

julienne de 
légumes et riz

purée de 
courgettes

Dessert poire poire cuite mixée poire poire cuite mixée kiwi pomme cuite mixée ananas poire cuite mixée banane banane

Goûter petits suisses aux 
fruits pomme

yaourt nature-pomme 
cuite mixée pain cantal orange fromage blanc 

banane
petits suisse 

banane yaourt compote pain perdu - yaourt à 
boire panade pomme yaourt- fruits 

(stocks)
yaourt- fruits 

(stocks)

ENFANTS Grands/   
moyens

Petits/     
moyens

Grands/   
moyens

Petits/     
moyens

Grands/   
moyens Petits/     moyens Grands/   moyens Petits/     

moyens
Grands/   
moyens

Petits/     
moyens

Entrée macédoine de 
légumes salade potage de légumes

Viande jambon fromage émincé de dinde émincé de dinde bœuf haché bœuf haché lasagne saumon et 
épinards

saumon et 
épinards escalope de veau escalope de veau

Légumes et 
féculents

blé à la tomate purée d'haricots 
verts flageolets salade cuite purée de céleri purée de céleri purée de brocolis purée de brocolis

Dessert pomme pomme cuite 
mixée banane banane ananas compote poire poire cuite mixée orange pomme cuite 

mixée

Goûter fromage blanc 
poire

fromage blanc 
poire cuite mixée

pain fromage à 
tartiner-kiwi yaourt compote petits suisses 

pomme
yaourt nature 

pomme cuite mixée gâteau maison - lait panade aux fruits yaourt- fruits 
(stocks)

yaourt- fruits 
(stocks)

Lundi 2 avril 2012 Mardi 3 avril 2012

Lundi 9 avril 2012 Mardi 10 avril 2012

Vendredi 6 avril 2012

Vendredi 13 avril 2012

Mercredi 18 avril 2012

Mercredi 4 avril 2012

Mercredi 11 avril 2012 Jeudi 12 avril 2012

Jeudi 5 avril 2012

Jeudi 19 avril 2012 Vendredi 20 avril 2012

Vendredi 27 avril 2012

Lundi 16 avril 2012 Mardi 17 avril 2012

Lundi 23 avril 2012 Mardi 24 avril 2012 Mercredi 25 avril 2012 Jeudi 26 avril 2012




